
高端金属结构材料及重大装备关键部件成形技术协同创新中心部门工作职责条例
为了规范高端金属结构材料及重大装备关键部件成形技术协同创新中心各部门的工作，提高中心工作效率，特制定本条例。
第一条　高端金属结构材料及重大装备关键部件成形技术协同创新中心在中心理事会领导下工作，下设中心办公室，技术推广与产业化部，人力资源与人才培养部，财务及审计部，国际合作与交流部等职能部门，以及若干协同创新技术平台。
第二条　中心办公室组织协调中心规章制度的拟定、修订、报批、下发等工作；根据中心理事会的决定起草综合性的规划、计划、报告、总结、决议等文件；负责各类决议、决定执行中的督办检查工作；负责对外联系和各类信息的收集、整理、制作和传递工作；协调中心内各部门或各参加单位共同办理的综合性工作；负责中心理事会的联络及各参加单位和成员的日常管理工作。
第三条　技术推广与产业化部负责组织编制和组织实施中心的科技发展与产业化规划和计划；负责以中心的名义组织国家、中央各部委、各行业、地方政府的各类科技与产业化项目申报、立项执行，并实施计划全过程管理；代表中心组织协同中心内技术资源开展与社会各界的科技合作，并对依法签订的四技合同实施计划全过程管理；对纳入中心科技计划管理并以中心名义获得的各类科技成果进行登记，组织申报、鉴定（评审）和报请奖励； 对纳入中心科技计划管理并以中心名义获得的各类科技成果、专利、知识产权代表中心开展推广应用；提出中心科技政策制订、修改和科技工作管理条例、规范的建议，供理事会决策；负责组织有关科技工作的对外联络与接待工作；负责组织推荐各级各类科技专家委员会的专家人选。 
第四条　人力资源与人才培养部负责协同中心的人才引进工作；负责协同中心的人才培养工作；负责协同中心的研究生培养、管理工作；负责协同中心的研究生、本科生实践基地的相关工作；提出中心人才政策制订、修改和管理条例、规范的建议，供理事会决策。

第五条　财务及审计部在中心理事会的领导下具体负责中心财务会计、财务管理和审计工作。财务及审计部负责建立健全中心财务管理制度，并切实予以落实，确保各项经济活动合法、合理、有序运行；根据上级主管部门批准的计划做好年度财务预算的编制工作，并予以严格执行。做好年终财务决算工作； 做好会计核算工作，全面、真实、准确、及时地反映中心各项资金的活动情况；规范各项资金支付程序，确保资金安全；收集、整理、保管好会计凭证、帐簿、报表和电算化磁盘数据等会计资料，按规定做好财会档案的归档和保密工作；做好财务综合统计和经济活动分析工作，为中心科学管理和决策提供可靠信息；负责中心各项经济活动的审计工作；监督、检查、指导中心内各单位财务制度执行情况和会计核算情况，保证中心资金的安全。
第六条　国际合作与交流部在中心理事会的领导下负责贯彻、执行、宣传国家及上级主管部门的各项对外方针、政策；负责制定中心国际（含港澳台地区）合作交流工作计划、经费预算和规划并组织实施和总结；发展和拓展与境外大学、科研机构和企业的联系与合作，签订相关合作协议，并督促协议的实施；负责长、短期外国专家聘请、报批、管理和协调工作；组织外专局科技项目的申报、聘请、管理和成果总结；负责组织举办国际学术会议的审核、报批、服务和管理相关事务；负责中心各单位涉外工作的业务指导；负责外宾邀请和各类国际合作与交流接待工作的相关管理；负责中心人员出国（境）事务管理，包括工作出访、参加国际会议、学术交流等；负责完成上级部门布置的其他工作。
第七条 附则

本办法若与上级有关规定相抵触，按上级规定执行。

本办法由协同创新中心负责解释。

本办法自发布之日起施行

